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DIPLOMADO EN REDACCION
Y ORTOGRAFIA

EN LINEA

(96 horas)
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Objetivo:

— Los participantes conocerdn y aplicardn de manera
eficaz los fundamentos de la ortografia y las reglas
de redaccién, mejorando la precisién, concisién y el
impacto comunicativo en su @mbito profesional.

Dirigido a:

— Dirigido a propietarios, directivos, gerentes y
profesionales de cualquier areq, en organizaciones
publicas o privadas, que deseen mejorar o perfeccionar
sus habilidades de ortografia y redaccién en el entorno
laboral.

Reconocimiento:

— Al finalizar tu programa recibirds:

 Diploma Digital con validez curricular
y tecnologia Blockchain con cédigo QR
y de verificacion.
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éPor qué UVM?

Tenemos mas de 60 afios de experiencia académica,
mds de 150 programas educativos y mds de 180 programas
de excelencia a nivel nacional.

Adquieres conocimientos y habilidades esenciales
que puedes aplicar de inmediato en tu actividad profesional.

Los profesores que imparten las Certificaciones
y Diplomados son expertos reconocidos en sus campos.

Tienes flexibilidad educativa que te permite estudiar
a tu ritmo, a cualquier hora y en cualquier lugar.

Los Diplomados y Certificaciones UVM enriquecen tu CV
y te posicionan como el mejor candidato.




Al estudiar el programa podrds:

Mejorar tu comunicacidn escrita
para transmitir ideas con claridad,
precision y profesionalismo.

Incrementar tu credibilidad personal y
profesional mediante el uso correcto de
la ortografia y la redaccion.

Optimizar la redaccidn de correos,
informes, propuestas y otros
documentos laborales clave.

Fortalecer tu imagen personal o
institucional con textos bien
estructurados y libres de errores.

Obtener un diploma que respalde
tus habilidades y mejore tu perfil
profesional.
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BLOQUES
DE APRENDIZAJE

Fortalezas y debilidades
en la construccion textual

Analizar fortalezas y debilidades
en la escritura para detectar
mejoras, potenciar habilidades, y
desarrollar pensamiento critico
que favorezca la produccién de
textos mads claros, coherentes y
bien estructurados.

Disefio estructural de
ideas para textos escritos

Guiar a los estudiantes en el
diseno estructural de ideas
para redactar textos,
fomentando una organizacion
I6gica y coherente que mejore
la claridad, fluidez y calidad de
sus producciones escritas.

Una pequena tilde,
un gran cambio

Al finalizar el médulo,
los estudiantes aplicardn
las normas de acentuacion
en espanol, reconociendo
coémo la tilde puede alterar
el significado de las
palabras y transformar
la comunicacion y
comprensién
del mensaje.

Como escribir correctamente
la ortografia de las palabras

El objetivo es dotar a los estudiantes
de herramientas y conocimientos
para escribir correctamente,
aplicando reglas ortogrdficas
bdsicas, evitando errores comunes
y practicando para lograr precision
y claridad en la comunicacion
escrita.

Normas que rigen el uso
correcto de las mayusculas

Se busca que los estudiantes
dominen las reglas del uso de
mayusculas, fomentando una

escritura clara, coherente y

adecuada en distintos contextos,

¢Como los marcadores
del discurso organizan

y valorando la importancia
de aplicarlas correctamente
en la comunicacion escrita.

la informacion en los textos?

Explorar el uso de marcadores del
discurso para organizar y estructurar
textos, favoreciendo cohesion,
coherencia y claridad en la
comunicacion escrita, y destacando
su papel esencial en la comprension
del mensaje.
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Una pequena tilde, un gran cambio

a. Acentuacion: El sonido y la escritura
b. Clasificacion de las vocales
c. Divisién de las palabras

. Identificacién del diptongo, del

triptongo y del adiptongo

. Acento prosédico, ortogrdfico y

diacritico

Cbomo escribir correctamente la ortografia

de las palabras

a. Uso correcto de palabras segun
su escritura
b. Homoéfonos y reandlisis de palabras

. Palabras frecuentes de dudosa

escritura

. Verbos irregulares con dificultad

en su escritura y pronunciacion

Normas que rigen el uso correcto

de las mayusculas

a. Mayusculas en palabras o enunciados

b. Uso de mayusculas en nombres y
denominaciones

c. Enfuncién de otras circunstancias

. Casos particulares de leyes y
textos administrativos

. Usos précticosde laBy V

. Usos practicosdelaCy S
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cCOmo los marcadores del discurso
organizan la informacioén en los textos?

a. Guion largo f. La coma, las comillas, el punto y coma
b. Corchetes g. Puntos suspensivos, guion corto

c. Paréntesis y dos puntos

d. Signos de interrogacion y exclamacion h. Otras construcciones de enlace

e. El punto, punto y aparte y punto final

Diseno estructural de ideas para
textos escritos

1. Adjetivos calificativos y determinativos 5. Adverbio, conjuncidn y preposiciéon

2. Pronombre 6. Conectores o marcadores del discurso
3. Verbos regulares e irregulares 7. Elenunciado

4. Verbos auxiliares

Fortalezas y debilidades en la
construccion textual

1. Virtudes del estilo (claridad, precision 4. Expresiones incorrectas
y brevedad) 5. Frases arcaicas, de apertura y cierre
2. Errores idiomaticos (solecismo, 6. Correccioén de estilo

anfibologia, barbarismo y cacofonia)
3. Gerundios incorrectos y mal empleados

Los Diplomados, Certificaciones, Bootcamps y Cursos son programas de capacitacion sujetos a mejora continua y a cambios sin previo aviso.
Para mas informacién, consulta el Reglamento Académico https:lluvm.mx/lu-uvanuestros-estututos para Programas de Educacion
Continug, las politicas administrativas y la oferta completa de Diplomados, Certificaciones, Bootcamps y Cursos.
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Beneficios de
la modalidad

Clases en vivo, actividades interactivas y casos
prdcticos. Puedes interactuar con profesores

y otros alumnos para tener una experiencia
maAs enriquecedora.

Networking. Tienes la oportunidad de construir una
red de contactos profesionales con otras personas
que tienen intereses similares o se desempenian en
el mismo dmbito.

Estudia a tu ritmo. Consulta todas las sesiones
grabadas en el horario que mds te convenga.

Soporte técnico. Cuentas con atencion técnica en
todo momento para ayudarte a solucionar cualquier
problema que se presente.

Asesoria y acompafiamiento. Tienes un Tutor que
te brindard apoyo a través de enlaces en vivo, chat
o WhatsApp para resolver cualquier duda.
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SE PARTE DE LA UVM

in o f

@uvmmyx uvm @uvmmyx uvm.mx



https://www.linkedin.com/school/uvmmx/
https://www.youtube.com/user/uvmmexico
https://www.facebook.com/UVMmx
https://uvm.mx/

