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CAPITULO UNICO. DISPOSICIONES GENERALES SU"“::::;::W
Articulo 1. Este Reglamento y la Legislacion de la Universidad Nacional Auténoma de México (UNAM),
asi como sus futuras actualizaciones regirdn la organizacién, desarrollo de la docencia, evaluacién de
los aprendizajes, registro de estudiantes y control en su avance escolar, en las ensefianzas que la
Universidad del Valle de México imparta bajo el régimen de incorporacion de estudios de la
preparatoria UNAM.

Articulo 2. Los estudiantes de preparatoria, padres o tutores, docentes y el personal administrativo
involucrado en la ejecucidn, tienen la obligaciéon de conocer y observar el presente Reglamento y la
Legislacién de la Universidad Nacional Auténoma de México, asi como sus futuras actualizaciones y
modificaciones que realice la Rectoria Institucional, ya que éstas le resultaran aplicables a partir de su
entrada en vigor.

Se entendera que el estudiante al momento de realizar su inscripcién o reinscripcién acepta el
contenido y aplicacién de los Reglamentos, de la Legislacion de la Universidad Nacional Auténoma de
Meéxico y de lo que resulte aplicable.

Articulo 3. El periodo escolar serd anual y la Universidad recibird estudiantes de primer ingreso y
reingreso, de acuerdo con los grados ofertados en cada Campus.

Articulo 4. Los tramites de preinscripcion, admisidn, ingreso, reingreso, evaluaciones parciales,
evaluaciones ordinarias de primera y segunda vuelta, exdmenes extraordinarios, recursamiento, y
demas actividades escolares se realizardn con apego al calendario escolar de la Universidad; para este
efecto, las instancias correspondientes del Campus difundirdn el calendario escolar con la
programacion de las actividades académicas y de apoyo por realizar durante los periodos lectivos, para
su observancia y fiel cumplimiento, en apego a las disposiciones normativas internas y las de la propia
UNAM.

Articulo 5. No se tramitara ninguna inscripcién o reinscripcién fuera de los periodos sefialados en el
calendario escolar; quien no se inscriba dentro del plazo establecido perdera el afo; como
consecuencia, no serd admitido ni con la calidad de oyente en asignatura alguna, debido a que este
concepto no opera para la Universidad.

Articulo 6. Cuando los aspirantes sean menores de edad, deberan realizar los tramites de
preinscripcion, admision, ingreso y reingreso en compafiia de su padre o tutor; en el momento en que
se realice cualquiera de los actos mencionados, se le dardn a conocer los distintos reglamentos,
lineamientos y politicas institucionales, recabando del padre o tutor su firma de consentimiento y
aceptacion de los mismos, incluyendo los que regulan el otorgamiento de becas y las colegiaturas,
formas y periodos de pago.

Articulo 7. Los estudiantes podrdn acreditar las asignaturas si obtienen en cada una de ellas una
calificacion minima de 6.0 y cubren al menos el 80% de asistencia, en ningin caso procederd la
justificacidon de inasistencias.

Secretaria Técnicay Uvm Creacion: Actualizacidn:
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Articulo 8. La Universidad aceptard a los aspirantes que cumplan con los requisitos de admisién
definidos en este Reglamento y demds disposiciones institucionales aplicables, asi como a la
Legislacién Universitaria.

Articulo 9. Se entiende por pase preferencial al beneficio que se extiende a los egresados de
secundaria de otras instituciones educativas para reservarles la matricula en la Universidad,
asegurando con esto su ingreso al ciclo de preparatoria bajo las condiciones y requisitos que se
establezcan en el convenio respectivo.

Articulo 10. El pase preferencial tendra validez sélo para los aspirantes que al egresar del nivel
secundaria hayan obtenido un promedio general superior o igual a 8.0 y presenten carta de buena
conducta. En caso de interrupcidn de estudios, la vigencia del pase preferencial se extenderd maximo
por otro periodo escolar. Aquellos aspirantes que ingresen por esta modalidad tendran beneficios
econdmicos conforme al Reglamento respectivo.

Articulo 11. El estudiante de primer ingreso debera entregar en las fechas que el Campus le sefiale y
de acuerdo con el calendario escolar, originales de los siguientes documentos:

I. Certificado de estudios de secundaria con promedio minimo de 6.0 el cual puede ser valido en
formato electrdnico;

Il. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP); en caso de no contar con ella o tenga algtn
error, podrd consultar la siguiente liga para mayor informacion: www.renapo.gob.mx;

Ill. Acta de nacimiento actualizada (Registro Civil correspondiente o simplificada);
IV. Cuatro fotografias, recientes tamafio infantil (blanco y negro);

V. Realizar los pagos correspondientes (inscripcidn, colegiaturas que se le soliciten, registro a la
UNAM, seguros, etc.).

Es responsabilidad del aspirante, estudiante, padre o tutor presentar documentos originales expedidos
por la autoridad competente.

El certificado total de estudios de educacidn secundaria, o en su caso, la revalidacién de estos
estudios, deberdn presentarse dentro de los 20 dias habiles siguientes al inicio del primer ciclo escolar.

La Direccion de Administracion Escolar del Campus deberd estar al tanto de que los estudiantes no
rebasen el tiempo concedido para presentar los documentos de identidad o de este modo, evitar casos
de invasion de nivel o violacion de ciclo.

Secretaria Técnica y F. . s
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El aspirante, estudiante, padre o tutor, estd obligado a presentar la documentacién en el tiempo y
forma requerida por la Direccion de Administracion Escolar, siendo su total responsabilidad las
consecuencias que deriven de la falta de documentos.

En el supuesto de que el aspirante no entregue la documentacién en el plazo sefialado en este
apartado, la Universidad del Valle de México, podra proceder a la suspensién del servicio educativo,
sin responsabilidad alguna para la Institucién. oV

Articulo 12. El proceso de admisidn para el tipo medio superior de estudios, es valido Unicamente par
ingresar al periodo escolar vigente y para el inmediato posterior. ccxemab conm

DIRECCION GENERAL DE
INCORPORACION Y
REVALIDACION DE ESTUDIOS
COORDINACION DE

CAPITULO I1. DEL INGRESO SUPERVISON ACADEMICA

AUTORIZADO

Articulo 13. Los tramites relacionados con la inscripcion del estudiante deberan ser realizados
invariablemente por el interesado y su padre o tutor, ya sea de manera presencial o a través del
sistema que la Universidad determine.

La Universidad podrd establecer a través de boletines o avisos o comunicados, los tramites y requisitos
especificos que se deberdn cumplir para realizar los procesos de inscripcién correspondiente a cada
Campus.

Articulo 14. Quien no se inscriba en las fechas establecidas en el calendario escolar, o bien, no cumpla
con los requisitos, perdera el derecho a su ingreso.

Articulo 15. De comprobarse falsedad en cualquier documento entregado por el estudiante en forma
personal o por conducto de terceros o resultase que no tienen validez oficial, se anulara su inscripcion
y quedaran sin efecto los actos derivados de la misma sin responsabilidad para la Universidad. Si los
documentos apdcrifos o carentes de validez oficial son detectados cuando el estudiante ya ha cursado
uno o mas periodos escolares y no se produce una aclaracidn satisfactoria por las partes involucradas,
se anularan las calificaciones hasta ese momento obtenidas y se notificard tal situaciéon a las
autoridades competentes.

La aclaracién satisfactoria sélo se actualiza cuando el estudiante fue victima de fraude en la institucidn
donde cursé los estudios de secundaria o media superior, en este caso deberd presentar como Unico
medio de prueba la Sentencia emitida por el Poder Judicial, o en su caso, la resolucidn emitida por el
Ministerio Publico de la Federaciéon que asi lo establezca, estos casos deberan ser valorados vy
aprobados por la Rectoria Institucional via Secretaria Técnica.

Los aspirantes o estudiantes dados de baja por presentar documentacion falsa sin que exista la
aclaraciéon satisfactoria que se refiere este articulo, no podrdn ser admitidos en ciclos futuros en
ningun Campus de la Universidad del Valle de México y no podran continuar estudios en la UNAM.

Articulo 16. Los aspirantes de nacionalidad extranjera, con residencia en México, deberan cumplir con
las disposiciones que al efecto establezca la Legislacion mexicana en materia migratoria. Asimismo,
presentar legalizados o apostillados sus documentos de estudio de secundaria y el acta de nacimiento

Secretaria Técnicay Uvm Creacion: Actualizacidn:
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por las autoridades respectivas del pais de origen; ademds de contar en su caso, con la revalidacion de
estudios o dictamen técnico otorgado por la autoridad educativa competente en México.

Los documentos publicos, emitidos por autoridades de los Estados que forman parte de la Convencién
de la Haya por la que se Suprime el Requisito de Legalizacién de los Documentos Publicos Extranjeros,
deberan de contar con el “apostille”, que es otorgado por las autoridades, federales o locales,
designadas por los propios Estados Miembros de la Convencidn. El apostille otorga validez a los
mencionados documentos en el territorio de otros Estados Miembros de dicha Convencion.

Articulo 17. El estudiante se ajustard a los horarios de clase que la Universidad determine para la
imparticion de las asignaturas del Plan de Estudios.

La apertura de un grupo-asignatura estard en funcién de la cantidad minima de estudiantes que
determine la Universidad.

En caso de que no se aperture un grupo-asignatura, el Director Técnico, sera responsable de presentar
al estudiante las opciones que le permitan a éste continuar con su avance académico, observando para
ello la secuencia establecida en el Plan de Estudios.

Articulo 18. Dentro del tramite de la inscripcion el estudiante junto con su padre o tutor, firmaran el
consentimiento por el que aceptan y manifiestan conocer la Reglamentacion Interna, asi como las
instrucciones para consultar el reglamento vigente para estudiantes, la tira de materias, otros
reglamentos y boletines informativos con las disposiciones normativas complementarias via Internet.
Posterior a la inscripcidn, el estudiante recibira su credencial de la Universidad y adicionalmente de la
UNAMSI.

CAPITULO IlI. DEL INGRESO POR EQUIVALENCIA Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

Articulo 19. Pueden ingresar a los estudios de preparatoria los aspirantes provenientes de
instituciones educativas nacionales, incorporadas a cualquier autoridad educativa local o federal
(equivalencia) o extranjeras (revalidacién) con estudios parciales o totales de este nivel educativo, si
ademas de satisfacer los requisitos de admisién cumplen con lo siguiente:

I.  Presentar el certificado parcial o total de estudios expedido por la institucién educativa de
procedencia, en caso de tratarse de certificados de estudios expedidos por las autoridades
educativas de las Entidades Federativas de la Republica Mexicana, vendran legalizados por el
Gobierno del Estado respectivo;

SECRETARIA GENERAL

orecconceerioe ||, En caso de equivalencia el aspirante tiene que ser regular;
REVALIDACION DE ESTUDIOS
‘COORDINACION DE
SUPERVISION ACADEMICA

AUTORIZADO

lll. Larevalidacidny la equivalencia de estudios podran ser por el ciclo escolar completo semestral
o anual equiparable a UNAM;

IV. La revalidacion y la equivalencia de estudios deberdn obtenerse antes de que transcurra el
20% del ciclo escolar al que pretenda ingresar el estudiante. Dicho tramite debera ser
solicitado por las instituciones educativas y, en forma excepcional, por el estudiante.

Secretaria Técnica y F. . s
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V. El promedio minimo para ingresar por equivalencia serd igual o superior a 6 (seis);

e VI. Los documentos extranjeros deberan contar con la legalizacion o el apostille correspondientes

Y, en su caso, con la traduccién al espanol.

VII. El dictamen de equivalencia o revalidacion definitivos, serdn los que emita la UNAM, por lo

SECRETARIA GENERAL

oI gue los mismos son obligatorios tanto para la Universidad como para el estudiante;
COORDINACION DE
SUPERVISION ACADEMICA

Articulo 20. El aspirante proveniente de otra institucidon educativa, nacional o extranjera con estudios
parciales de bachillerato, podrd inscribirse, si relne los requisitos de los articulos 13 a 19 de este
Reglamento.

En caso de cambio de institucion se estara a lo previsto en la normatividad emitida por la UNAM.

Articulo 21. Los dictdmenes de revalidaciéon y de equivalencia de estudios son expedidos por la
Direccién General de Incorporacion y Revalidacion de Estudios (DGIRE) con base en los acuerdos
emitidos por la Comisién de Incorporacion y Revalidacion de Estudios y Titulos y Grados (CIREyTG), asi
como en lo dispuesto en la Legislacidn Universitaria, en las disposiciones de cardcter Federal y en los
tratados internacionales vigentes, en materia de revalidacion de estudios.

La Direccién General de Incorporacién y Revalidacién de Estudios asentara las abreviaturas AC, RV o
EQ, segun corresponda, a las asignaturas que hayan sido sujetas a un proceso de acreditacion,
revalidacién o equivalencia, las cuales no serdn consideradas para efectos de promedio.

Articulo 22. Los estudiantes que se incorporan por revalidacidn o equivalencia se sujetaran a las
disposiciones o lineamientos institucionales sobre la apertura de grupos-asignatura, en términos de lo
sefialado por este Reglamento de tal forma que se les inscribira, de acuerdo a la secuencia prevista en
el Plan de Estudios correspondientes.

CAPITULO IV. DEL CURSO PROPEDEUTICO-INDUCTIVO

Articulo 23. Los aspirantes de nuevo ingreso al primer afio deberdn participar de manera obligatoria
en el curso propedéutico-inductivo, el cual tiene como propdsitos:

I Aprender y ejercitar habilidades y estrategias lectoras que permitan comunicarse a través
de un lenguaje claro y correcto;

Il. Aprender y ejercitar habilidades y estrategias de razonamiento légico-matemadtico que
permitan representar, interpretar, analizar y resolver problemas de la vida cotidiana; y

M. Favorecer un clima de convivencia escolar que permita introducir al aspirante conocer la
filosofia institucional de la Universidad y su normatividad aplicable.

Articulo 24. Los aspirantes de nuevo ingreso presentaran al inicio del curso propedéutico-inductivo
una evaluacion diagndstica en las fechas determinadas por la Universidad, mismas que se indican en
los boletines respectivos emitidos por el Campus.
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Articulo 25. Podran presentar la evaluacion diagndstica aquellos aspirantes que satisfagan los

I Probar con documentacidn oficial expedida por la institucién educativa de procedencia,
haber concluido los estudios de educacion secundaria o estar cursando el ultimo periodo

o o o escolar, mismo que deberd acreditarse antes de iniciar la preparatoria; y
RN B
SUPERVISION ACADEMICA

wrozoo ||, Concluir los tramites de inscripcion en las fechas establecidas por la Universidad.

Articulo 26. El curso propedéutico-inductivo se impartira antes del inicio del ciclo escolar y tendra una
duracidon de 40 horas de trabajo, de las cuales 25 seran en aula y 15 horas de trabajo independiente.

Articulo 27. La modalidad del curso propedéutico-inductivo es presencial y de caracter obligatorio; el
100% de las actividades se realizardn a través de ejercicios practicos, actividades ludicas y significativas
en forma de taller, en donde se fomente el trabajo colaborativo y de investigacion.

Articulo 28. Al finalizar el curso propedéutico-inductivo, las autoridades académicas de la Universidad,
aplicaran una evaluacion formativa misma que permite analizar e identificar las fortalezas o
debilidades disciplinares, psicopedagdgicas o actitudinales del aspirante. Conforme a los resultados, se
canalizaran los apoyos de asesorias y tutorias correspondientes a aquellos estudiantes que requieran
fortalecer las habilidades académicas.

Articulo 29. La Vicerrectoria de Preparatoria en coordinacién con el Director de Preparatoria en
Campus, emitira los lineamientos respectivos, para la atencion de los casos de aquellos aspirantes que
por causas de fuerza mayor o impedimento justificado les haya sido imposible participar en el curso
propedéutico-inductivo.

Articulo 30. Todos los aspirantes, sin importar el resultado de la evaluacién diagndstica y que cubran
los requisitos establecidos, tienen derecho a la inscripcidn en el periodo escolar para el que realizaron
el tramite o en su caso para el posterior a éste.

CAPITULO V. DEL REINGRESO

Articulo 31. La reinscripcidon es el proceso a través del cual el estudiante renueva su voluntad de
permanencia en la Universidad, para avanzar en los niveles de estudio que le permita encauzarlos
hasta su conclusién total, con apego a las disposiciones de este Ordenamiento y a las que emanen de
la UNAM. El antecedente del turno no es una condicién de compromiso para el reingreso.

Articulo 32. En razdn de la situacion escolar el estudiante podra ser, regular o irregular:

I. Se entiende por estudiante regular aquél que al iniciar los cursos ordinarios no adeuda ni una
sola asignatura anterior, ni existe obstaculo alguno para cursar el subsiguiente nivel de
estudios;

Il. Se entiende como estudiante irregular el que adeuda, al menos, una asignatura cursada o que
ha dejado de cursar.
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Articulo 33. Los tramites relacionados con la reinscripcion deberan ser realizados invariablemente por
el estudiante y en su caso por el padre o tutor, ya sea de manera presencial o a través del sistema que
la Universidad determine.

La Universidad podrd establecer a través de boletines o avisos o comunicados, los tramites y requisitos
especificos que se deberan cumplir para realizar los procesos de reinscripcidon correspondiente a cada
Campus.

Articulo 34. Ademas de lo estipulado en el articulo anterior, es necesario cumplir con los siguientes
requisitos para la reinscripcion:

I Realizar el tramite de reinscripcién en tiempo y forma;

‘ Il. No tener adeudos econdmicos en el periodo inmediato anterior, ajustdandose a los
SECRETARA GENERAL lineamientos del Reglamento General de Pagos, no importando el concepto por el cual los

DIRECCION GENERAL DE
INCORPORACION Y s
REVALIDACION DE ESTUDIOS h aya n contrai d (0N
COORDINACION DE ’
SUPERVISION ACADEMICA

AUTORIZADO

1. Para estudiantes de nacionalidad extranjera, con residencia en México, deberan acreditar
anualmente su legal estancia en el pais con calidad y/o caracteristica migratoria que le
autorice realizar estudios en el pais.

V. Cumplir con los demas requisitos sefialados en el presente Reglamento, asi como en los
distintos documentos normativos institucionales.

Articulo 35. Tendran derecho a la reinscripcion los estudiantes regulares y aquellos que adeuden un
maximo de tres asignaturas después del plazo de regularizacién realizado al finalizar el periodo escolar
inmediato anterior, siempre y cuando no estén sancionados con suspensién del servicio educativo y no
hayan rebasado el tiempo limite establecido por la UNAM para concluir la preparatoria, de acuerdo
con lo establecido con el articulo 39 del presente Reglamento.

Articulo 36. El estudiante que al concluir el periodo de regularizaciéon (exdmenes extraordinarios),
continle adeudando mas de tres asignaturas curriculares, deberd inscribirse al siguiente afio escolar
para recursarlas, a efecto de poderlas acreditar en periodo ordinario, considerando que no cubre los
requisitos para estar reinscrito al ciclo inmediato y en la claridad de que las asignaturas acreditadas
son irrenunciables.

Para el caso de los estudiantes irregulares seran reinscritos al ciclo inmediato superior respetando la
seriacidon y normatividad de la UNAM.

Articulo 37. Los estudiantes no podran ser registrados ni acreditar las asignaturas que estén afectadas
por la seriacion establecida en el Plan de Estudios, hasta que acrediten las antecedentes.

Articulo 38. El estudiante se ajustard a los horarios de clase que la Universidad determine para la
imparticion de las asignaturas del Plan de Estudios.

Secretaria Técnicay Uvm Creacion: Actualizacidn:
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La apertura de un grupo-asignatura estard en funcién de la cantidad minima de estudiantes que
determine la Universidad.

En caso de que no se aperture un grupo-asignatura, el Director Técnico, sera responsable de presentar
al estudiante las opciones que le permitan a éste continuar con su avance académico, observando para
ello la secuencia establecida en la mapa curricular.

CAPITULO VI. DE LA PERMANENCIA
Articulo 39. El estudiante de preparatoria UNAM dispone de cuatro afios para concluir el ciclo de
estudios, contados a partir de la primera inscripcién en la Universidad; agotado ese tiempo se le dard

de baja definitiva, con aviso al padre o tutor.

Los alumnos que adeuden una asignatura de 4° afo, podran ser registrados en 6°, siempre y cuando la
seriacidn no afecte cursar las asignaturas de este ultimo afio.

Los estudiantes que adeuden mas de una asignatura de 42 afio, no podrdn ser registrados en el 62.

Articulo 40. Los periodos de suspensién por baja temporal, seran considerados dentro del periodo
maximo para concluir estudios.

La Direcciéon de Administraciéon Escolar debera verificar, antes de realizar la reinscripcidn, que los
estudiantes no excedan el tiempo concedido.

Articulo 41. No tendrdn derecho a la permanencia los estudiantes que se encuentren en alguna de las
situaciones siguientes:

I. Estar suspendido del servicio educativo de la Universidad por algin motivo justificado o que se
encuentre en alguno de los supuestos que causen baja definitiva o temporal conforme a lo

previsto de este ordenamiento;

II.  No cumplir los requisitos establecidos en este ordenamiento para la reinscripcion;

Ill. Adeuden mas de tres asignaturas;

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE
INCORPORACION Y
REVALIDACION DE ESTUDIOS

IV. Hayan agotado el limite de tiempo para concluir el ciclo de estudios; SuvEaviam sAbBaicA

AUTORIZADO

V. Tener adeudos econdmicos en el periodo inmediato anterior, ajustandose a los lineamientos
del Reglamento de Pagos para Aspirantes, Estudiantes, Egresados y Usuarios, no importando el
concepto por el cual los hayan contraido;

TiTULO TERCERO.
DE LA EVALUACION ACADEMICA

CAPITULO 1. LOS CRITERIOS DE EVALUACION DE ACUERDO A LOS TIPOS DE ASIGNATURAS

Articulo 42. La evaluacién es un proceso de caracter integral, acumulativo, continuo, sumativo y
participativo, que consiste en valorar durante los periodos sefialados en el calendario escolar
Secretaria Técnica y UvM Creacidn: Actualizacién:
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establecido por la Universidad, los desempeiios y los aprendizajes adquiridos por los estudiantes,
misma que se desarrollard con la aplicacién de cuatro evaluaciones parciales durante todo el afo
lectivo:

I. El afio lectivo anual estard conformado por 4 periodos escolares, los dos primeros periodos se
abordaran el primer semestre del afio y los dos restantes el segundo semestre. En cada uno de
los periodos se aplicara una evaluacién parcial, aplicando en total 4 evaluaciones parciales en
el afio lectivo.

Il. Al final del afio lectivo se aplicara un examen ordinario en primera y segunda vuelta;

lll. El examen ordinario se podrd exentar si el estudiante al final del curso obtiene un promedio
anual minimo de 8.0 y acumula como minimo el 80% de asistencia a clase, en este caso la
calificacion final sera el promedio de las evaluaciones parciales del primer y segundo semestre
del afio.

Articulo 43. Por la naturaleza de su contenido, las asignaturas que se imparten en la preparatoria
UNAM se clasifican en: tedricas y tedrico-practicas.

Articulo 44. En asignaturas de naturaleza tedrica los aprendizajes se valoraran asignando el 60% de la
calificacion parcial a la evaluacidon escrita y el 40% a la evaluacion formativa que comprende:
evidencias de desempefio, productos, participaciones en clase, portafolios, rubricas, lista de cotejo,
reportes del aspecto practico de la asignatura, entre otros.

Articulo 45. Las asignaturas tedrico-practicas se evaluaran como sigue:

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE

a) Elcomponente tedrico le corresponde el 70% de la calificacion. INCORPORACION ¥

REVALIDACION DE ESTUDIOS
COORDINACION DE

b) El componente practico le corresponde el 30% de la calificacion. SUPERVSION ACADEMCA

AUTORIZADO

El componente tedrico se subdivide en 60% examen y el 40% a la evaluacion continua, esta ultima
comprende: evidencias de desempefio, productos, participaciones en clase, portafolios, rubricas, lista
de cotejo, reportes del aspecto practico de la asignatura, entre otros.

El componente practico serad asignado por el docente en funcién a la valoracion de las habilidades,
actitudes y valores obtenidos en los ejercicios y prdcticas realizadas en los escenarios académicos
sefialados en el Plan de Estudios.

Articulo 46. Las actividades de fortalecimiento académico fuera del aula (tareas) son de caracter
obligatorio para el estudiante, las cuales deberdn de ser congruentes a los objetivos de aprendizaje del
Plan de Estudios, tales como: investigaciones, elaboracion de ensayos, ejercicios de repaso, trabajos
por proyecto, trabajos en equipo, visitas a museos, entre otros.

CAPITULO I1. LOS EXAMENES FINALES ORDINARIOS

Articulo 47.- Las asignaturas se acreditaran en los periodos ordinarios (primera y/o segunda vuelta) o
periodos extraordinarios.

Secretaria Técnica y UVM Creacidn: : .
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Articulo 48. La exencién de examen final ordinario, es un beneficio académico que aplica si el
estudiante cumple el promedio y el porcentaje de asistencia establecidos en el articulo 49 del presente
reglamento.

Articulo 49. Para que el estudiante pueda ser acreedor al beneficio de quedar exento de presentar el
examen final ordinario de alguna asignatura, el promedio minimo de la calificacién que obtenga,
durante el ciclo escolar, debera ser de 8.0 (ocho), sin redondeo y tener, al menos, el 80% de asistencia,
en este caso la calificacién final serd el promedio de las evaluaciones parciales del primer y segundo
semestre del afio (4 evaluaciones parciales del afio lectivo).

Articulo 50. Al finalizar el afio lectivo los estudiantes, previa identificacién, podran presentar examen
final ordinario de primera y/o segunda vuelta, siempre y cuando retnan el 80% de asistencias y que no
hayan quedado exentos de acuerdo a las condiciones establecidas en el articulo 49.

Articulo 51. Para obtener la calificacion definitiva del curso escolar, y de no haber exencién, se debera
promediar la calificacion del examen ordinario de primera o de segunda vuelta con el promedio
general de las calificaciones parciales del afio.

Articulo 52. La Universidad programara dos periodos de examenes finales ordinarios (primera vy
segunda vueltas) al término del curso correspondiente.

Los estudiantes podrdn presentarse en cualquiera de esos periodos o en ambos. Si se acredita la
asignatura en la primera vuelta la calificacién serd definitiva y no hay posibilidad de presentar la
segunda.

Articulo 53. Los examenes ordinarios de primera y segunda vueltas deberan cubrir el 100% del
Programa Académico y tener el mismo grado de dificultad.

Articulo 54. Los aprendizajes se evaluaran aplicando la escala numérica de cero a diez, siendo seis la
calificacién minima aprobatoria y diez la maxima.

Las calificaciones aprobatorias se expresaran mediante los niumeros 6, 7, 8, 9 y 10. La calificacién
minima para acreditar una asignatura sera de 6.

Articulo 55. Las calificaciones parciales y de exdmenes ordinarios (aprobatorias o reprobatorias) que
obtenga el estudiante deberdn anotarse, tanto en el control interno como en el acta econémica, con
numeros enteros y hasta dos decimales.

Articulo 56. Sélo al asentar la calificacion final, se redondeara al nimero entero que le corresponda,
conforme a lo siguiente:

I.  Entre .01y .49 se ajustaran al nimero entero que les precede (v.gr: al 8.49 le correspondera la
calificacion de 8);

SECRETARIA GENERAL

orecaoncoeroe || Los decimales iguales o mayores a .50 se ajustaran al nimero entero que les sigue (v.gr: al 7.50
REVALIDACION DE ESTUDIOS
NS yril le correspondera la calificacidn de 8);
AUTORIZADO
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Ill. Cuando no se obtenga la calificacion minima para acreditar una asignatura y ésta sea entre
5.50y 5.99, no debera subir a 6.

Articulo 57. Las evaluaciones parciales (impreso o electrénico), exdmenes ordinarios y examenes
extraordinarios (impreso) se aplicaran Unicamente en las fechas establecidas por la Universidad y
deberan abarcar el total o el porcentaje de avance previsto en el programa de estudios a la fecha de
aplicacién. Estos podran ser sustituidos por otro tipo de examen o instrumento de evaluacién cuando
la naturaleza de la asignatura asi lo permita o amerite.

Articulo 58. Bajo ninguna causa dejara de efectuarse alguna evaluacién parcial, ni se admitira que las
calificaciones otorgadas en un determinado periodo sirvan también para otro.

Articulo 59. Los resultados de las evaluaciones parciales, exdmenes ordinarios de fin de cursos,
examenes extraordinarios y su respectiva retroalimentacién deberdn ser dados a conocer por el
docente en los préximos cinco dias habiles después de su aplicacién y al mismo tiempo los reportard al
area de Preparatoria.

Se entiende por retroalimentacion el momento destinado por el docente para notificar y explicar al
estudiante el resultado de su evaluacion parcial, acorde a los criterios establecidos y entregados por el
docente; para el caso de la calificacién final ademds de lo anterior debera notificarse el nimero de
faltas acumuladas.

Es obligacion del estudiante asistir a las retroalimentaciones y firmar de enterado el acta de
calificaciones, en caso de existir inconformidad debera solicitar la revisién de calificacion conforme a lo
previsto por este reglamento.

Articulo 60. Cuando un estudiante no demuestre poseer los conocimientos y aptitudes suficientes para
aprobar alguna asignatura, su calificacion final se expresara con 5 (cinco) que significa ‘no acreditada’;
cuando no se presente al examen, se anotard NP (no presentado).

Articulo 61. Las asignaturas obligatorias sin valor en créditos se calificaran con AC (acreditada) cuando
se apruebeny, con 5, cuando no sea asi.

De acuerdo con las caracteristicas del Plan de Estudios, los requisitos académicos no curriculares
podran consignarse en la historia académica del estudiante con AC (acreditado) cuando sean

cumplidos.

p . . . . - oo - g
Articulo 62. La Universidad conservara los examenes ordinarios y extraordinarios por un minimo de 904 &.2
dias naturales posteriores a su celebracion, con el fin de conceder al estudiante, si éste lo solicitare, Id{%”ﬂ
revision del examen correspondiente. Tads

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE
. REVALIDACION D £5TUDIOS
CAPITULO Ill. LAS EVALUACIONES PARCIALES COORDINACION DE

SUPERVISION ACADEMICA

AUTORIZADO

Articulo 63. Durante el ciclo escolar se realizaran cuatro evaluaciones parciales, dos por semestre. La
calificacion final de las evaluaciones parciales se obtendra sumando el promedio de los parciales del
primer y segundo semestre del afio (4 evaluaciones parciales del afio lectivo).
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Articulo 64. Las calificaciones parciales (aprobatorias o reprobatorias) que obtenga el estudiante
deberan anotarse, tanto en el control interno como en el acta econédmica, con nimeros enteros y
hasta dos decimales, en una escala del 0 al 10. Sélo al asentar la calificacidn final, se redondeara al
numero entero que le corresponda.

Articulo 65. Quien no presente un examen parcial, tendra derecho sélo al puntaje por tareas,
participaciones en clase y en su caso, por reportes del aspecto practico de la asignatura, asi como al
porcentaje obtenido en el laboratorio experimental, centro y/o talleres.

Articulo 66. Una semana después de cada evaluacién parcial y al término del periodo escolar, el
Campus pondra a disposicién del estudiante o en su caso del padre o tutor la boleta de calificaciones,
en su defecto podra consultarla en la pagina web de la Universidad.

CAPITULO IV. LA CALIFICACION FINAL

Articulo 67. Las calificaciones se asentaran en los formatos de actas de exdmenes establecidos para tal
fin. En el caso de examenes ordinarios, las actas deberdn ser firmadas por el profesor de la asignatura
y por el Director Técnico; las de extraordinarios, por los profesores (sinodales) que participaron en los
examenes, asi como por el Director Técnico correspondiente. En ambos casos deberan contener el
sello oficial.

Articulo 68. Las asignaturas no aprobadas podran acreditarse en examen extraordinario o bien
recursandolas.

CAPITULO V. EL EXAMEN EXTRAORDINARIO
Articulo 69. Los Campus programaran un periodo conforme al calendario escolar para la presentacién

de examenes extraordinarios, los cuales tienen por objeto valorar los aprendizajes de los estudiantes
que estén dentro de cualquiera de los casos siguientes:

B

)

|
~
L]

g

A
e

No hayan acreditado la asignatura habiendo presentado el examen ordinario;
II. No haber cumplido con el 80% minimo de asistencias durante el curso;

lll. Que adeude la asignatura por haber quedado descubierta como resultado de una revalidacion,
ORECCION GEnERaL B¢ acreditacion parcial o seriacién;

INCORPORACION Y
REVALIDACION DE ESTUDIOS

wommasnoe = |\/ - Por ser ex-estudiante y adeude alguna asignatura.

AUTORIZADO

3
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=

Articulo 70. Para la presentacidon de examenes extraordinarios, debera respetarse la seriaciéon de
asignaturas establecida en el Plan de Estudios correspondiente y consideraran el 100% de los
contenidos del programa de estudios.

Articulo 71. Los examenes extraordinarios deberan ser presentados ante un titular y/o un sinodal, o en
su caso, el Director Técnico, que sean profesores de la asignatura correspondiente o de una afin. El
acta debera ser firmada por ambos participantes.

Articulo 72. Los estudiantes tendran derecho a presentar, en examen extraordinario, en el plantel de
su ultima inscripcidn, hasta dos asignaturas por periodo de aplicacion. Para presentar un numero
mayor de exdmenes, se deberdn observar los siguientes criterios:
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a. Aquéllos que estén por concluir su preparatoria, hasta cuatro asignaturas, si son las Unicas que
adeudan.
b. Los que cursaron 4° o 5° afo, hasta 3 asignaturas, si son las Unicas que adeudan.

Articulo 73. La calificacion que se obtenga en examen extraordinario serd definitiva y no se
promediara con ninguna calificacidn parcial o actividad adicional.

CAPITULO VI. LA REVISION DE EXAMEN Y LA CORRECCION DE CALIFICACION

Articulo 74. Los estudiantes podran solicitar, por escrito, al Director Técnico, la revision de examen
ordinario o extraordinario dentro de los 10 dias habiles siguientes a la fecha en que se dé a conocer su
calificaciéon. Transcurrido este plazo, no procederd ninguna revision.

Articulo 75. La revision de los examenes parciales, examenes finales ordinarios (primera y segunda
vueltas), se realizara por un Comité integrado por:

I Un sinodal que impartan la asignatura en cuestion (no se incluye al docente involucrado
en la inconformidad);

S | B El Coordinador de Nivel; y
DIRECCION GENERAL DE
INCORPORACION Y
REVALIDACION DE ESTUDIOS
COORDINACION DE

SUPERVISION ACADEMICA
1l

AUTORIZADO

El Director Técnico o Director de Preparatoria.

El Comité debera valorar todos los soportes académicos por virtud de los cuales se obtuvo la
calificacion a revisar, emitiendo la resolucién que corresponda de manera unanime dentro de los tres
dias siguientes a la solicitud del estudiante; la cual podra ser en cualquiera de los siguientes sentidos:

l. Declarar improcedente la solicitud de revisidon de evaluacion en los casos en que cumplan
los requisitos que prevé el articulo 77 de este reglamento;

Il. Confirmar la calificacién otorgada; y

M. Modificar la calificacion otorgada asignando una calificacion mayor o menor, inclusive no
aprobatoria.

El Coordinador de Nivel deberd notificar por escrito al estudiante, padre o tutor, la resolucién que
emita el Comité, la cual serd inapelable.

Articulo 76. En caso de error en cualquier acta de calificaciones que emita la Universidad, el estudiante
tiene derecho de manera interna a que se le haga la correccién correspondiente si lo solicita al
académico del curso, en un plazo de cinco dias habiles después de conocer el boletin de calificaciones.

Articulo 77. De haber error en la historia académica el estudiante podra acudir al Director Técnico para
rectificar la calificacidn final de una asignatura si satisface los requisitos que siguen:
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I. Si el estudiante no se presenta a la retroalimentacién a que se refiere el articulo 59 de este
ordenamiento, automadticamente perderd el derecho a la revision de la evaluaciéon o a la
correccion de calificacion.

Il. Solicitarlo por escrito dentro de los 60 dias naturales a partir de la fecha de expedicién de la
historia académica o certificado de estudios, por la autoridad incorporante;

lll. Que el (los) docente (s) firmante (s) del acta indiquen por escrito al Director Técnico la
existencia y motivos del error;

Articulo 78. La Direccién de Servicios Escolares tramitara la solicitud ante la UNAM dentro del plazo
establecido para este efecto.

Articulo 79. Cualquier solicitud extemporanea para correccidn de calificaciones no sera procedente.
CAPITULO VII. DE LOS EXAMENES DE EGRESO

Articulo 80. Los estudiantes del ultimo afio de la Preparatoria que hayan cursado dentro de la
institucion los dos primeros afios de estudio, presentaran con caracter obligatorio y sin excepcién una
evaluacion de egreso disefiada y aplicada por los organismos evaluadores externos que las autoridades
educativas de la Universidad determinen, en funcién de evaluar la calidad académica y la mejora
continua de sus procesos educativos. La evaluacion de egreso mencionada no impacta ni tiene relacion
con los examenes parciales, de primera y/o segunda vuelta y extraordinarios mencionados en el
presente reglamento, ni a las calificaciones obtenidas en los mismos.

Articulo 81. Para el caso de las asignaturas Lengua Extranjera, el estudiante estara obligado a
presentar el examen diagndstico final mediante el instrumento que determine la Universidad.

TiTULO CUARTO.
DE LA VINCULACION Y EXTENSION UNIVERSITARIA

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE
INCORPORACION Y

CAPITULO I. SU PROPOSITO REVAUDACON 0 7005

SUPERVISION ACADEMICA

AUTORIZADO

Articulo 82. Se entiende por Extensién Universitaria, el conjunto de actividades extracurriculares y
servicios educativos encaminados a fortalecer la formacion integral y la identidad universitaria de los
estudiantes de la Preparatoria UNAM.

Articulo 83. La formacidn integral del estudiante en la Preparatoria UNAM, se suscribe en las
actividades extracurriculares de Extensidn y Vinculacién, cuyo propdsito es desarrollar acciones para el
fortalecimiento académico y la promocion del conocimiento cientifico y tecnoldgico; asi como de
actividades deportivas, recreativas, artisticas y de fomento de la identidad universitaria.

CAPITULO Il. LAS CARACTERISTICAS PARTICULARES DE LAS ACTIVIDADES

Articulo 84. Las actividades extracurriculares de Extensién y Vinculacién son disefiadas por la DGIRE y
promovidas a través de diferentes medios impresos y digitales, las cuales podran ser presenciales y a
distancia.
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Articulo 85. La oferta de las actividades extracurriculares de Extensién y Vinculacién varia de acuerdo
a las disposiciones que determine la DGIRE, asi como a las necesidades y caracteristicas de la
comunidad estudiantil del Campus y a la disposicidn de infraestructura y personal especializado para la
imparticion de tales actividades. Algunas de ellas pueden ser de educacion fisica, educacién artistica,
educacioén cultural o recreativa.

Articulo 86. El Programa de Actividades extracurriculares de Extensidn y Vinculacidon y las
convocatorias de eventos, concursos y torneos seran difundidos por la Universidad conforme a las
bases de la DGIRE.

Articulo 87. Las actividades extracurriculares de Extensién y Vinculacidon y seleccionadas por el
estudiante atendiendo a sus intereses y gustos personales, por lo que no tienen valor curricular ni se
consideran para la calificacién parcial o para el promedio de calificaciones definitivo.

TiTULO QUINTO. el
LOS CAMBIOS st o

DIRECCION GENERAL DE
INCORPORACION Y
REVALIDACION DE ESTUDIOS
COORDINACION DE
SUPERVISION ACADEMICA

CAPITULO I. CAMBIO DE CAMPUS J—

Articulo 88. En la Universidad, el cambio de un Campus a otro se considera como una transferencia
interna de estudiantes, por lo que no existira para éstos menoscabo de los derechos académicos
adquiridos.
Articulo 89. Los requisitos a cubrir para cambiar de Campus son:

l. Realizarlo dentro del periodo de inscripcidn;

Il. No haber sido sancionado con baja disciplinaria definitiva en el Campus de origen;

Il Confirmar que exista disponibilidad de grupo en el Campus receptor;

V. Realizar los tramites indicados en el Campus de origen y en el receptor antes del ultimo
dia de inscripciones del periodo escolar;

V. Cumplir con el procedimiento interno establecido, tanto por el Campus de origen como
por el receptor;

VL. Efectuar el pago de derechos correspondiente; y
VII. Cumplir con lo establecido en el Reglamento de Becas y Reglamento de Pagos.
CAPITULO II. LAS BAJAS

Articulo 90. Se define como baja la suspensién formal, voluntaria u obligatoria, de la relacién activa
entre el estudiante y la Universidad.
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Cuando al cierre de inscripciones se hayan detectado estudiantes que no hayan concluido con el pago
por conceptos obligatorios de inscripcidn, serdn dados de baja de forma automatica.

Articulo 91. La baja es el tramite formal que el estudiante acompafiado de su padre o tutor realiza
ante las areas de preparatoria, Direcciéon de Administracidon Escolar y administrativa, para separarse de
la Universidad y desligarse de los compromisos académicos y econdmicos contraidos con la m
cumpliendo para ello con lo siguiente:

| Entrevistarse con el Director Técnico correspondiente y llenar el formato respectivo;
Il Ensu caso, liquidar en caja los adeudos pendientes con la Universidad, y Secremni cevenaL

DIRECCION GENERAL DE
INCORPORACION Y

Il Formalizar con el area de servicios escolares la baja ante la UNAM. REVALIDACION D 5700108

COORDINACION DE
SUPERVISION ACADEMICA

AUTORIZADO

Los Estudiantes podrdn solicitar la baja definitiva o temporal en todo momento, mediante la entrega
del Formato de Solicitud de Baja de manera fisica en la Direccién de Administracion Escolar del
Campus que le corresponda, manifestando y expresando en forma clara su voluntad de dar por
terminada o de suspender su relacién con la Universidad.

En caso de fuerza mayor o caso fortuito, las bajas se podrdn realizar via correo electrénico, con base
en los procesos que defina la Universidad. Los Estudiantes estan obligados al pago de los costos de los
tramites o servicios administrativos, como se establece en las Circulares o Boletines de Cuotas o en su
caso en el Contrato de Prestacidn de Servicios Educativos que para tales efectos de a conocer la
instituciéon anticipadamente. Para que el Estudiante pueda solicitar un trdmite o servicio
administrativo aqui indicado, serd requisito que no tenga adeudos vencidos con la Institucién a la
fecha del tramite o solicitud.

De manera enunciativa mas no limitativa, se mencionan algunos ejemplos de tramites o servicios
administrativos: baja temporal o baja definitiva, cambio de carrera, cambio de campus, asesoria de
tesis, solicitud de crédito educativo o prérroga de pago.

Articulo 92. Los estudiantes que causen baja académica por determinacion de la Universidad seran
notificados de ello por la autoridad académica correspondiente a través de los datos de contacto que
se encuentren en los registros del Area de Administracién Escolar, o bien en el momento en que el
estudiante, padre o tutor pretendan realizar tramites o actividades académicas con posterioridad a la
baja.

Articulo 93. La baja definitiva académica puede darse por cualquiera de las causas sefialadas en el
presente ordenamiento, y en todos los casos la Universidad debe notificarlo al estudiante por escrito o
medio electrdénico a solicitud del estudiante, padre o tutor legal de manera escrita.

Articulo 94. El estudiante que después de concluir su inscripcién al periodo escolar, decida renunciar a
ella, debera tramitar formalmente su baja y cubrir los compromisos econédmicos contraidos hasta ese
momento, de conformidad al reglamento de pagos expedido por la Universidad.

En cualquier caso, la solicitud de baja de asignaturas debera presentarse por escrito ante la Direccién
de Administracidon Escolar dentro del plazo establecido en el Boletin de Cuotas y, en su caso en el
Contrato de Prestacidn de Servicios Educativos y/o por el Calendario Escolar, y siempre antes de que
concluya el Ciclo Escolar. Sin embargo, el estudiante debera cubrir el Cargo Administrativo por Baja,
Secretaria Técnica y UvM Creacidn: Actualizacién:
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mas costo por Tramite de Baja a publicarse en el Boletin de Cuotas, sin perjuicio del tipo de baja de
que se trate.

En caso de bajas temporales o definitivas, la fecha a considerar para el cémputo del servicio
devengado a cargo del Estudiante, sera la fecha en que dicha baja se haya notificado en términos del
articulo 92.

Articulo 95. La interrupciéon de estudios, o el dejar de asistir a clases sin tramitar formalmente la baja
no cancela los compromisos econémicos de conformidad al reglamento de pagos, ni obligaciones
académicas de los estudiantes ante la Universidad.

Articulo 96. La Universidad dara de baja académica definitiva al estudiante por:
I Por carecer de la escolaridad exigida como requisito de ingreso, permanencia y reingreso;

Il. No entregar la documentacién oficial requerida antes de la fecha para el trdmite ante la
UNAM (esta baja sera sélo académica, quedando pendiente de realizar la baja econdémica

Il. Comprobarse falsedad en los datos u documentos que proporcione o que carezcan de
validez oficial; y

V. Exceder los plazos y condiciones de permanencia, segun lo estipulado en este reglamento-

Articulo 97. Cuando un estudiante tenga adeudos vencidos y deje de asistir a clases o bien solo deje de
asistir sin adeudos, se aplicard el proceso para la aplicacién de bajas por congelamiento académico y
econdmico para detener el incremento del saldo en la cartera de los estudiantes.

Se podrd autorizar la reactivacion de cuentas congeladas, previa revisién del caso por el area
competente.

Articulo 98. Si al cierre de inscripciones los estudiantes no han concluido el pago completo de
inscripcion, seran dados de baja automaticamente y, en su caso debera sujetarse al Proceso para la
autorizacién y aplicacién de Devoluciones.

Si los estudiantes realizaron el pago completo, pero no recibieron la tira de materias, no han asistido a
clases y no estan localizables, también serdn dados de baja automaticamente.

Articulo 99. El Director Técnico debera levantar las correspondientes actas administrativas en caso de
irregularidades académico-administrativas, que tengan como consecuencia la baja de los estudiantes;
el incidente debera reportarse a la DGIRE, en un término no mayor a cinco dias habiles.
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TiTULO SEXTO.
DEL EGRESO

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE
INCORPORACION Y
REVALIDACION DE ESTUDIOS

CAPITULO I. DE LA CERTIFICACION oonacon e

SUPERVISION ACADEMICA

AUTORIZADO

Articulo 100. Se entiende por certificacion al registro oficial del proceso de acreditacion de
asignaturas, unidades de aprendizaje, periodos escolares o nivel educativo que hace la Universidad
Nacional Auténoma de México, a través de la Direccidn General de Incorporacién y Revalidaciéon de
Estudios, asi como la entrega al interesado de un documento con validez oficial que hace constar dicho
registro.

Articulo 101. Para obtener el certificado de terminacién de estudios de preparatoria se requiere:

I Haber cumplido con los requisitos académicos-administrativos de ingreso, permanencia y
egreso establecidos por la UNAM y en el presente reglamento;

. Cubrir el 100% de los créditos establecidos en el Plan de Estudios de la Escuela Nacional
Preparatoria;

M. Haber acreditado todas las asignaturas del Plan de Estudios de que se trate; y

V. Que el registro se formalice ante la DGIRE, en cuyo caso los documentos personales y
académicos que avalan estudios previos, cumplan con los requisitos de autenticidad,
validez y legalidad.

Articulo 102. El Director Técnico debe entregar a los estudiantes de preparatoria, sin costo adicional,
demora o condicién, los certificados totales expedidos por la UNAM, en un plazo no mayor de 10 dias
habiles, a partir del momento en que la DGIRE los ponga a su disposicion. Los certificados de estudio
solo podrdn ser retenidos cuando el certificado que avale estudios previos haya resultado apdcrifo.

Articulo 103. El estudiante podra solicitar en la Direccién de Administracion Escolar de la Institucién, la
emision de constancias de estudios o historias académicas, las cuales no tendran valor oficial o bien
consultarlas via Internet.

De igual forma podra realizar los tramites correspondientes ante la referida Area, para la obtencién de
su credencial UNAMSI.

Articulo 104. Los certificados son documentos que contienen las calificaciones definitivas obtenidas
por el estudiante, en cada asignatura, durante los respectivos ciclos escolares.

La Universidad Nacional Auténoma de México, sera la Unica instancia facultada para emitir historias
académicas con valor oficial, las cuales seran remitidas a la Universidad del Valle de México para la
entrega a los estudiantes de acuerdo al calendario establecido oficialmente.
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CAPITULO II. EL PASE AUTOMATICO PARA LA LICENCIATURA
Articulo 105. Se entiende por Pase Automdtico el benéfico que la Universidad otorga a sus egresados
de preparatoria, asegurandoles su inscripcidon a la licenciatura en el Campus de su preferencia si

satisfacen los siguientes requisitos.

I Cubrir el 100% de los créditos establecidos en el Plan de Estudios de la Escuela Nacional
Preparatoria;

Il. Haber acreditado todas las asignaturas del Plan de Estudios de que se trate;

Il Presentar los examenes de admisidon con caracter diagndstico que solicite el area de
Licenciatura o Ingenieria de su interés, con excepcion del area de Ciencias de la Salud; y

V. Si hubo interrupcién de estudios entre la preparatoria y la licenciatura, ésta no debera ser
mayor a un ano a partir del egreso.

TiTULO SEPTIMO.
DEL SISTEMA DE BECAS Y APOYOS ECONOMICOS

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE
INCORPORACION Y
REVALIDACION DE ESTUDIOS
COORDINACION DE

CAPITULO UNICO. DE LAS BECAS SUPERSON ACADEWCA

AUTORIZADO

Articulo 106. La Universidad del Valle de México como Institucidon del Sistema Incorporado (SI) esta
obligada a reservar un minimo del 5% de su matricula para becas completas que asignara la UNAM, a
través de su Comision Mixta de Becas, como una prestacion laboral a su personal académico y
administrativo, conyuges e hijos.

Articulo 107. La DGIRE informard a los estudiantes, en su sitio web, los resultados sobre el
otorgamiento de las becas y pondrd a disposicién de la Universidad la relacion de estudiante
beneficiados con beca completa.
Articulo 108. En el caso de que la asignacion de becas para la Institucion fuere menor al 5% de su
matricula, la Comisién Mixta de Becas seleccionara a los estudiantes que hubiesen obtenido el mejor
promedio en el afio anterior y que cursaren su Ultimo grado, hasta cubrir el mencionado 5%.
Articulo 109. El estudiante al que se le otorgue una beca completa debera:

a. Estarinscrito en un Plan de Estudios incorporado a la UNAM.

b. Ser regular.

b. Contar con un promedio minimo de 8 (ocho).

c. Ser de nacionalidad mexicana (no aplica para académicos de la UNAM).
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Estudiante regular es aquél que ha acreditado todas las asignaturas correspondientes, ya sea en
exdmenes ordinarios o extraordinarios, al término del afio escolar. Los exdmenes extraordinarios no

deberan exceder de dos.

Articulo 110. El estudiante al que le sea otorgada una beca deberd sujetarse a las disposiciones que
emita la Universidad del Valle de México.

Los estudiantes becados por la UNAM tendran los mismos derechos y obligaciones que los demas
estudiantes de la Institucion.

Articulo 111. La beca se otorgard por un afio escolar. La renovacidon de la beca ante UNAM serd
automatica siempre y cuando el becario:

a. Continde inscrito en la misma sede de la ISI.

b. Curse el mismo nivel de estudios o carrera. secseputh gL

DIRECCION GENERAL DE

REVALIDACION DE ESTUDIOS
COORDINACION DE
SUPERVISION ACADEMICA

c. Sea estudiante regular con promedio minimo de 8. J—

d. No haya cometido faltas académicas, administrativas o de disciplina escolar graves previstas en el
reglamento interno de la ISl y de la Legislacion Universitaria.

La Institucidn reservara a los becarios su lugar, sin costo alguno, hasta que se den a conocer las
renovaciones de beca correspondientes.

Articulo 112. Las becas completas comprenderan las cuotas por concepto de registro anual de
estudiante ante la UNAM e inscripcidon anual y colegiaturas que cobre la Universidad. Por ningun
motivo, la beca sufrird alteracion alguna durante el afio para la cual fuere otorgada.

Articulo 113. Una vez asignada la beca, la Universidad deberd reintegrar al estudiante becado, los
pagos que eventualmente hubiere cubierto por concepto de inscripcién y colegiatura(s). La devolucion
deberd realizarse en un plazo maximo de 45 dias naturales, después de la fecha en que realice el
tramite.

Articulo 114. La Comisidn Mixta de Becas anulard la beca otorgada si cualquiera de los datos
proporcionados por el interesado no fuese veridico y/o no se cumpliese con los requisitos
establecidos.

Articulo 115. Las becas otorgadas por la UNAM no seran trasferibles de un Campus a otro.

TiTULO OCTAVO.
DE LAS DISPOSICONES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO UNICO. DE LOS PAGOS
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Articulo 116. En el presente capitulo se establecen los derechos y obligaciones de contenido
econdmico derivadas de las relaciones que se establecen entre la Universidad del Valle de México con
sus estudiantes con motivo del servicio educativo de Preparatoria UNAM que imparte.
Adicionalmente, las normas y principios aqui contenidos se aplicaran supletoriamente en todo lo no
previsto por los demads reglamentos, lineamientos e instrumentos normativos de la Universidad.

Articulo 117. Los estudiantes estan obligados a efectuar el pago que corresponda por cada servicio
contratado con la Universidad.

Articulo 118. En la Universidad no se reconoce el concepto de “oyente”. Los servicios educativos, ya
sea en cursos regulares o especiales, sélo podran prestarse a los que tengan el caracter de estudiantes
o usuarios, segun el caso, que cubran integra y puntualmente las cuotas y los requisitos académicos
gue se requieran para cada tipo de servicio, nivel y modalidad.

Articulo 119. La Universidad cobra sus servicios por ciclo escolar, para lo cual fijara por cada uno el
precio de dichos servicios. Sin embargo, como una facilidad para los Estudiantes, acepta cobrar este
conceptos en once parcialidades que no necesariamente venceran conforme al transcurso de los
meses del afio calendario, sino conforme a una distribucion de fechas de pago basada en los dias del
Calendario Escolar, Boletin de Cuotas y en su caso en el Contrato de Prestacién de Servicios
Educativos.

En caso de adeudos, la Universidad podrd notificar dichos adeudos a terceros, de conformidad con la
normatividad vigente. La institucidn se reserva el derecho de realizar las acciones de cobranza que
mejor le convenga atendiendo a las disposiciones que resulten aplicables.

Articulo 120. Antes del periodo de inscripciones para un Ciclo Escolar, la Universidad publicarad en su
pagina de internet y/o en el drea de caja de cada campus un Boletin de Cuotas que contenga el monto
de las cuotas a pagar durante ese Ciclo, tanto por servicios educativos como por servicios
administrativos y adicionales, de conformidad con la normatividad aplicable.

Articulo 121. Tratandose de cuotas aplicables a los servicios educativos, administrativos y adicionales
relacionados con el nivel medio superior o equivalente, la publicacién del Boletin de Cuotas debera
llevarse a cabo, al menos, con sesenta dias naturales de anticipacién al periodo de inscripcion que
corresponda, en el area de caja de cada campus.

Articulo 122. Las cuotas publicadas en el Boletin de Cuotas y, en su caso las previstas en el Contrato de
Prestacion de Servicios Educativos serdn definitivas en cuanto concluya el periodo de inscripciones
para el Ciclo Escolar, por lo que no podran modificarse durante el mismo. Se exceptuan de lo anterior,
las cuotas relacionadas con servicios prestados por terceros, pues ese tipo de cuotas sélo tienen
caracter informativo y quedaran sujetas a confirmacién.

Articulo 123. En caso de que, por cualquier motivo, no llegue a publicarse el Boletin de Cuotas para un
Ciclo Escolar, las cuotas a pagar seran las ultimas que hubieran sido publicadas con ese caracter.

Articulo 124. Todos los aspirantes y estudiantes deberdn pagar sus cuotas mediante depdsito bancario
a la cuenta referenciada que individualmente les corresponda, a través de la pagina internet; o bien,
directamente en las cajas de cada campus, a través de cheques personales librados a nombre de la
Secretaria Técnica y UvM Creacidn: Actualizacién:
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Universidad o de quien ésta designe, tarjeta de crédito, carta de crédito, dinero en efectivo o cualquier
otro medio que autorice la Universidad. Cuando el pago se realice en las cajas, el personal de cada
campus expedird el comprobante respectivo.

Articulo 125. Cualquiera que sea el medio de pago utilizado por los aspirantes o estudiantes para
cubrir sus cuotas, la factura que al efecto se expida deberd descargarse desde el portal de la
Universidad, al cual se transmitird en el transcurso del dia habil siguiente. El recibo de operacion de la
caja de la institucidn deberd conservarse, pues constituye el inico medio para acreditar el pago.

Articulo 126. Los interesados deberan verificar que las facturas por los pagos efectuados sefialen la
fecha en que se realizd el pago, el concepto, el monto y que sus datos personales sean correctos al
momento de recibir la factura o al canjear el comprobante al que se refieren los articulos anteriores,
con el propésito de que sea modificado en ese momento. La cancelacién y emisidn de una nueva
: factura SE sujetara a los criterios y procedimientos establecidos por la Universidad, de conformidad
scemircoes. CON |2 NOrmatividad vigente.

DIRECCION GENERAL DE
INCORPORACION Y
REVALIDACION DE ESTUDIOS
COORDINACION DE
SUPERVISION ACADEMICA

wouo  Articulo 127. Los créditos y saldos que tengan a su favor los aspirantes y estudiantes, incluyendo los
gue se originen por pagos en exceso, seran compensables con los adeudos que éstos mantengan con
la Universidad. En caso de tener adeudos por diversos conceptos, sus créditos se compensaran
primero con los recargos generados de parcialidades atrasadas y después con el principal de tales
parcialidades.

Articulo 128. El pago inicial comprende el costo de la inscripcidn o reinscripcidn al Ciclo Escolar, asi
como el de otros conceptos que deban cubrirse con anticipacidn al inicio del Ciclo Escolar, de
conformidad con el Boletin de Cuotas y, en su caso con el Contrato de Prestacién de Servicios
Educativos, asi como con el presente Reglamento, tales como derechos por incorporacion, registro y/o
verificacion ante la autoridad educativa (que podran recibir la designacion “RVOE” o alguna otra
semejante en los comprobantes de pago) y cuotas por servicios adicionales, en su caso.

Por lo que refiere a los pagos establecidos en el Boletin de Cuotas y, en su caso en el Contrato de
Prestacion de Servicios Educativos, si el Estudiante decide darse de baja por cualquier causa, podra
solicitar el reembolso del importe equivalente a los servicios no devengados. Sin embargo, el
Estudiante debera cubrir el Cargo Administrativo por Baja, mas costo por Tramite de Baja a publicarse
en el Boletin de Cuotas.

Articulo 129. Una vez efectuado su pago inicial, el Aspirante se considerara inscrito econdmicamente y
tendra derecho a registrar en el drea de Administracién Escolar las asignaturas que le corresponda
cursar, asi como a que se le asignen su grupo y horario. Sélo hasta ese momento se considerard
inscrito académicamente y se le reconocera el caracter de Estudiante. Esta misma disposicion sera
aplicable, en lo conducente, al proceso de reinscripcién de los Estudiantes.

Articulo 130. Los Aspirantes o Estudiantes deberan cubrir el total del pago inicial durante los periodos
de inscripcidn y reinscripcion que sean correspondientes al Boletin de Cuotas publicados en la pagina
de internet o en el drea de caja de cada campus de que se trate y, en su caso a lo establecido en el
Contrato de Prestacion de Servicios Educativos. En caso de modificacion de cuotas posterior al pago,
serd respetada la parte cubierta, con base al precio vigente en el momento del pago; la parte no
cubierta, debera ser liquidada con el precio vigente al momento del pago.
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Articulo 131. Los Aspirantes o Estudiantes podran realizar su inscripcién o reinscripcién aun después
del periodo a que se refiere el articulo anterior, siempre que sea viable su regularizaciéon y que con ello
no se contravengan los reglamentos académicos u otras disposiciones aplicables. De lo contrario, el
pago inicial efectuado extemporaneamente se aplicard al que corresponda por el Ciclo Escolar
inmediato siguiente, o bien, si el interesado asi lo solicita, se considerard como un saldo a su favor que
podra devolverse o aplicarse en compensacion, segun corresponda en términos del articulo 127 del
presente Reglamento.

Articulo 132. Los Aspirantes que realicen su pago de inscripcion de forma extempordnea no estaran
obligados a cubrir recargo alguno. Los Estudiantes tampoco seran acreedores a recargos por su
reinscripcion extemporanea, siempre que realicen su pago a mds tardar el dia de inicio de clases, pues
Sl de lo contrario deberan cubrir un cargo adicional conforme a los previsto en el Boletin de Cuotas o en
oo SU CASO0 a lo establecido en el Contrato de Prestacidon de Servicios Educativos.

DIRECCION GENERAL DE
INCORPORACION Y
REVALIDACION DE ESTUDIOS
COORDINACION DE

:‘“ Articulo 133. El cargo adicional previsto en el articulo anterior no sera aplicable a los Estudiantes que
hayan cubierto de forma conjunta el total de las parcialidades del Ciclo Escolar al que se reinscriban.

Articulo 134. Quienes realicen su inscripcidn o reinscripcion extemporaneamente deberdn cumplir con
todas las indicaciones que el personal docente sefiale para su recuperacion académica, incluyendo la
de asistir a los cursos de regularizacidon que, en su caso, sean prestados por la Universidad, mismos que
tendran el costo adicional que prevea el Boletin de Cuotas y, en su caso el Contrato de Prestacion de
Servicios Educativos.

Articulo 135. Los montos pagados por la inscripcidén o reinscripcion podran reembolsarse de acuerdo a
los procesos y periodos establecidos en el Boletin de Cuotas y, en su caso a lo establecido en el
Contrato de Prestacidn de Servicios Educativos.

Articulo 136. El pago de parcialidad otorga derecho a recibir los servicios educativos de acuerdo con
los planes de estudio y con los reglamentos académicos aplicables a cada caso, asi como a ser
evaluado en las distintas asignaturas, sin que exista garantia alguna de aprobacidn, ya que para
acreditar cada asignatura se deberan cubrir los criterios fijados en los programas de estudio y
disposiciones aplicables para cada nivel de estudio.

Articulo 137. Las parcialidades del Ciclo Escolar, (aifio, semestre, cuatrimestre, trimestre o bimestre,
segln corresponda), deberan pagarse en una sola exhibicion. Sin embargo, con el animo de facilitar su
cumplimiento, la Universidad ha estructurado el pago Unico en parcialidades.

Articulo 138. Las parcialidades se estableceran por Ciclo Escolar y nUmero de asignaturas a cursar. En
cada Ciclo Escolar, el Aspirante o Estudiante podra inscribir, en funcion de las posibilidades académicas
y de la disponibilidad de tiempo, el nimero de asignaturas que permitan el mapa curricular, el plan de
estudios y/o el reglamento de estudiantes que corresponda, de acuerdo al nivel de estudios, duracion
y opcion educativa que cursa.

Articulo 139. El importe a pagar por el Ciclo Escolar y, por tanto, el de las parcialidades, corresponde al
paquete de asignaturas que, de acuerdo al plan de estudios y/o el mapa curricular disefiado por la
Universidad, debe cursar un Estudiante de forma regular.
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Articulo 140. Cuando la Universidad acepte su inscripcidn o reinscripcién fuera del periodo sefialado
para ese fin, es decir, en periodo extemporaneo, no obstante que las clases hubieran ya iniciado en los
grupos en que quedd inscrito, el Estudiante deberd pagar las parcialidades integras para quedar al
corriente en sus cuotas hasta el nUmero de parcialidad que en ese momento esté corriendo.

Articulo 141. Los Estudiantes que no realicen el pago de su parcialidad en las fechas fijadas por el

Calendario Escolar, por los calendarios de pagos y/o por el Boletin de Cuotas y, en su caso en el

Contrato de Prestacion de Servicios Educativos, se haran acreedores a un cargo por extemporaneidad,
== e| cual serd acumulable mientras no se liquide el adeudo.

=~ El recargo por mora esta establecido en el Boletin de Cuotas y, en su caso, en el Contrato de Prestacién

D

saenncoenw. (/@ Servicios Educativos.
DIRECCION GENERAL DE
INCORPORACION Y
REVALIDACION DE ESTUDIOS
COORDINACION DE
SUPERVISION ACADEMICA

woumo Articulo 142. Si no llegaran a publicarse las fechas por medio de los instrumentos que seiala el articulo
anterior, los estudiantes deberan cubrir sus pagos de parcialidad dentro de los primeros 10 dias
naturales de cada mes.

Articulo 143. El cargo por extemporaneidad no sera exigible para los Estudiantes de preparatoria si
estos realizan el pago de la parcialidad durante los diez primeros dias naturales del mes o durante los
diez dias naturales siguientes a la fecha fijada para el pago, segun corresponda.

Articulo 144. Cuando un Estudiante haya pagado anticipadamente el total de las parcialidades del
Ciclo Escolar y decida darse de baja por cualquier causa, podra solicitar el reembolso del importe
equivalente a las parcialidades completas no devengadas. En este supuesto se estard a lo previsto en el
articulo 128 segundo parrafo de este Reglamento

Articulo 145. Cuando un Estudiante se retrase en cubrir sus pagos de parcialidades, la Universidad
notificara a éste y, en su caso, a su Representante Legal, la posibilidad de suspender la prestacion de
los servicios educativos en los términos del presente articulo. Si, a pesar de ello, la mora subsiste por
tres o mas parcialidades, equivalentes a tres o0 mds meses, y siempre que hayan transcurrido al menos
quince dias habiles desde la notificacion realizada en términos de este precepto, la Universidad podra
suspender la prestacion de los servicios educativos. La suspensidon permanecerd vigente hasta que se
cubra el adeudo principal y sus accesorios.

Articulo 146. Cuando un Estudiante se retrase en cubrir sus pagos de parcialidades, la Universidad
notificara a éste y, en su caso, a su Representante Legal, la posibilidad de suspender la prestacién de
los servicios educativos en los términos de la normatividad aplicable.

Articulo 147. Sin perjuicio de lo dispuesto en los articulos anteriores, los alumnos que cuenten con
beca otorgada por la instituciéon y no paguen a tiempo y en forma integra el monto de la parcialidad,
conforme se establezca en el boletin de cuotas o en este Reglamento, perderdn, desde que se
constituyan en mora, tanto su beca como el derecho a renovarla, por lo que deberan concursar por
obtener otra beca para un ciclo escolar posterior, si asi lo pretenden, en las mismas condiciones que
fije el reglamento aplicable para quienes concursen por primera vez. Este articulo no resulta aplicable
a los estudiantes que tengan beca UNAM, en términos de los dispuesto en el Titulo VII, Capitulo Unico
de este Reglamento.
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Articulo 148. Lo previsto en el articulo anterior no serd aplicable a los Estudiantes de preparatoria,
quienes sélo podran perder la beca por mantenerse en mora por tres o mds parcialidades,
equivalentes a cuando menos tres meses, o por actualizar alguna otra causa igualmente grave asi
calificada por los reglamentos académicos aplicables.

Articulo 149. El pago que realicen los Aspirantes, Estudiantes, Egresados o Usuarios por concepto de
evaluaciones o cursos diferentes a los ordinarios, no obliga a la Universidad a prestar esos servicios si
el interesado no cumple con los requisitos académicos para cursarlos o presentarlos. Esta disposicion
es aplicable tanto para los cursos de nivelacidén, recuperacidon o regularizacion, como para los
intersemestrales o cualesquiera otros que sean de naturaleza andloga, sin importar cual sea el periodo
en el que deban cursarse.

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE

ARTICULOS TRANSITORIOS REVALIACIon b E9TUDios

COORDINACION DE
SUPERVISION ACADEMICA

AUTORIZADO

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la pagina
institucional de la Universidad.

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones anteriores que sobre el mismo objeto hubieran regido
en la Institucién, asi como todas aquellas que se opongan a este Reglamento.

TERCERO. Lo no previsto en el presente Reglamento serd analizado y dictaminado por la
Vicepresidencia Académica a través de la Secretaria Técnica y Cumplimiento Normativo quien en su
caso podra solicitar la opinion del area de la Universidad que considere conveniente para mejor
proveer.

De conformidad con lo dispuesto en el Estatuto General de la Universidad del Valle de México, y para
su debida implantacién y cumplimiento, se expide el “Reglamento Académico Administrativo aplicable
a los estudiantes de Preparatoria UNAM, claves de incorporacién 6887, Campus Hispano” aprobado
por la Rectoria Institucional, en la Ciudad de México, a los 27 dias del mes de junio de 2023.

En este momento hago constar que la Universidad del Valle de México, Campus ,
nos entregd un ejemplar del Reglamento Académico Administrativo que aplicable a los estudiantes
de Preparatoria UNAM para el ciclo escolar , por lo que manifestamos haberlo leido y
tener conocimiento de su contenido, mismo que firmamos y aceptamos estar de acuerdo con las
disposiciones en él establecidas.

Firma del Estudiante Firma del padre tutor
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Siendo el dia ___ del mes de

ciclo escolar

Lugar y fecha

Nombre y firma del estudiante

del aio , manifiesto que recibi ejemplar y acepto el
Reglamento Académico Administrativo aplicable a los estudiantes de Preparatoria UNAM para el

Nombre y firma del padre, madre o tutor
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