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CAPITULO 1

Disposiciones generales

Articulo 1:

La Educacién Continua en la Universidad del Valle de México es parte de la
extension Universitaria, la cual es una funcion sustantiva que promueven el logro
de la Misién y el apego a los Principios y Valores institucionales, dirigido a toda
persona que desee incrementar sus habilidades y desee adquirir herramientas
que lo faculten para realizar tareas especificas dentro de sus organizaciones, ya
sean miembros de la comunidad universitaria o individuos externos interesados
en acceder a la formacion que se ofrece en la institucion, de manera presencial,
en linea o mixta, mediante las siguientes opciones: Certificaciones, Diplomados,
Bootcamps, Talleres, Cursos, Seminarios, cuyo propésito es actualizarse o tener
una preparacion corta, rapida y pertinente para enfrentar distintos retos
laborales, empresariales o institucionales.

Articulo 2:

Se consideran actividades de Educacién Continua el desarrollo de programas
de capacitacion que permitan al estudiante adquirir habilidades, herramientas y
conocimientos inmediatos y especificos, impartidos fuera del marco curricular de
los planes y programas de estudios que constituyen la oferta académica de la
Universidad del Valle de México, contando unicamente con valor curricular.

Articulo 3:
El area de Educacién Continua forma parte del Campus Digital.
Articulo 4:

Dada la naturaleza de este reglamento, su conocimiento y su observancia son
obligatorios para todos los estudiantes inscritos en los programas de Educacion
Continua. Su desconocimiento no podra ser utilizado como argumento valido
para evitar el cumplimiento de los articulos expresados en el presente
documento.

CAPITULO 2

Acreditaciones y reposiciones

Articulo 5:

Los programas de Educacion Continua estaran integrados por modulos, el
numero de moédulos dependera de las caracteristicas especificas de cada
programa.
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Articulo 6:

Los programas de Educaciéon Continua (Diplomados), estan integrados por
modulos.

Para acreditar el programa se tienen que cursar el 100% de los moédulos, cada
uno con calificacién minima aprobatoria de 7 y un promedio general minimo de
8.

Acredita _un_moddulo aquel participante que cumpla con los_ siguientes
aspectos:

Modalidad Presencial

e Asistencia puntual al menos al 80% del médulo.
e Entregar en tiempo y forma las actividades destinadas (tareas, proyectos,
examenes, etc.), asignadas por el profesor.

Modalidad Aula Virtual

e Si no es posible asistir a las sesiones en vivo con el profesor, el alumno
tendra 30 dias naturales para ver completa la grabacién de la clase en
Teams® y realizar la actividad asignada por el profesor, para que el alumno
acredite el médulo.

e Entregar en tiempo y forma las actividades destinadas (tareas, proyectos,
examenes, etc.), asignadas por el profesor.

Modalidad Online

e Asistir puntualmente a las sesiones semanales y/o quincenales en vivo.

e Si no es posible asistir a las sesiones en vivo con el profesor, el alumno
tendra que ver completa la grabacién de la clase.

e Elaboracion de actividades escolares (lecturas, simulaciones, etc.), de
acuerdo con los lineamientos solicitados por el profesor.

Articulo 7:
La reposicién de modulos procedera bajo las siguientes condiciones:

e Aquel participante que curso y No acreditdé un modulo, lo podra cursar en la
siguiente generacion, siempre y cuando se esté ofreciendo.

e Esto aplicara bajo su responsabilidad, ya que no es obligacion de la
institucion ofrecerlo en un futuro.

e Solo se repondran modulos de estudios de Educacion Continta cursados
previamente en la Universidad del Valle de México.
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e Se podran reponer hasta dos médulos en programas que sean de hasta 6
modulos; y tres mdédulos en programas de 7 mdédulos o0 mas.

o En el caso de los médulos a reponer, el estudiante debera cubrir el 100% del
costo vigente del modulo con el que pretende hacer la reposicion.

La solicitud de reposicion debera ser realizada por el estudiante y por escrito a
la Direccion de Operaciones y Académico de Educacion Continua. Toda

reposicion tiene que ser aprobada por el comité académico

Articulo 8:

Si por causas de fuerza mayor, el estudiante no pudiera cursar un modulo, él
podra pedir la reposicion, anexando los comprobantes de la causa de fuerza
mayor. Si la solicitud procede, la reposicidn estara sujeta a la programacion y
disponibilidad de lugares.

Articulo 9:

Sera responsabilidad del participante verificar con el area de escolares de la
Direccion de Operaciones la fecha en la cual la reposicion se llevara a cabo. Asi
como solicitar en tiempo su acceso para reponer el modulo.

Articulo 10:

No podran acreditarse a través de examen, moddulos que hayan sido
previamente cursados y/o reprobados en alguno de los programas de
Educacién Continua UVM.

Articulo 11:

En caso de tener calificacion reprobatoria por faltas justificadas durante un
modulo, el participante podra solicitar al Comité (Direccién de Operaciones y
Académico, Coordinador Académico), un examen extraordinario o un trabajo
adicional para acreditarlo, este Comité evaluara cada caso y su decisidon sera
irrevocable.

El estudiante so6lo podra solicitar la acreditacion de un mdodulo, por esta causa
durante todo el programa sin excepcion. El costo del examen extraordinario y/o
trabajo sera de un 20% del total del valor actual del médulo que se pretenda
acreditar, antes de presentar el examen.

El tiempo maximo permitido para que un participante regularice el médulo que
tenga pendiente de acreditar es de un afio calendario a partir de la fecha en que
termind de cursar el ultimo mddulo del programa.
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CAPITULO 3

Periodos escolares

Articulo 12:

Los médulos de los programas de Educacion Continua se imparten en los
horarios y fechas establecidos por la institucion, misma que tiene la facultad de
modificar fechas y horarios con previo aviso a los estudiantes.

Articulo 13:

La asistencia de los estudiantes debera ser estrictamente puntual, la cual sera
controlada por medio del pase de lista por parte del profesor y/o la firma de una
hoja de registro que sera entregada por el profesor a todos los estudiantes, solo
aplica para programas en modalidad presencial.

Los alumnos de programas en modalidad online deberan estar atentos a los
avisos que se envian en los chats de WhatsApp de cada grupo.

En programas de modalidad en aula virtual, si bien no es obligatoria la asistencia,
el alumno debera revisar las grabaciones de las sesiones y realizar la actividad
asignada por el profesor antes de 30 dias naturales.

Es compromiso de la institucion y del profesor no suspender la imparticién del
curso, aun y cuando se cuente con la presencia de un solo estudiante.

CAPITULO 4

Evaluacién del aprendizaje.

Articulo 14:
Todos los programas de Educacién Continua considerados en el Articulo 6

a) Deberan incluir actividades de aprendizaje cuya evaluacion integrara la
calificacion final.

b) La calificacion final se expresa en una escala numérica que va de 1 a 10 sin
usar decimales. La calificacidn minima aprobatoria por médulo es de 7
(siete). La calificacion minima apobatoria global por programa es de 8.

c) Se considera como calificaciones no aprobatorias:

o NA (no asistid)
o NP (no presento actividades)
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Articulo 15:

La evaluacion del aprendizaje podra hacerse a través de: examenes, reportes
de trabajo, investigacion, proyectos, presentaciéon de temas para discusion o
instrumentos similares o de los instrumentos de evaluacion determinados en el
modulo.

Al inicio de los moédulos, el profesor dara a conocer a los estudiantes el Syllabus
(los instrumentos de evaluacion), las fechas de aplicacion, los criterios y la
ponderacion de dichos instrumentos para calcular la calificacion final del médulo.

Articulo 16:
Modalidad presencial

Tendran derecho a evaluacién del médulo, unicamente aquellos estudiantes que
hayan asistido al menos al 80% de las horas de clase en cada médulo.

Modalidad Online

Tendran derecho a evaluacion aquellos estudiantes que hayan realizado al
menos el 70% de los entregables. Los estudiantes que no cumplan con esta
disposicion no podran realizar la evaluacion correspondiente al moédulo en
cuestion.

Modalidad Aula Virtual

Tendran derecho a evaluacion los alumnos que hayan asistido y entregado las
actividades del médulo.

En caso de no haber asistido a las sesiones en vivo, el alumno tendra que revisar
completas las grabaciones de las clases en Teams® vy realizar la actividad
asignada por el profesor.

Articulo 17:

Los profesores que impartan cursos de Educacion Continua de UVM nacional,
presencial, aula virtual y online deberan reportar las calificaciones finales
obtenidas por los estudiantes en un periodo no mayor a 10 dias habiles, después
de haber concluido el médulo correspondiente y deberan retroalimentar a los
estudiantes sobre sus calificaciones obtenidas en las actividades de aprendizaje
establecidas en el médulo.

Todos los alumnos de programas de Educaciéon Continua deberan responder
en el sistema SIEC (Sistema Integral de Educacion Continua) la encuesta de
satisfaccion al final de cada modulo sin excepcion.
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Articulo 18:

Los estudiantes que por causa justificada no hayan presentado el examen final
o entregado su proyecto final o equivalente en la fecha establecida en el
calendario del modulo de cada programa, podran solicitar al coordinador
académico presentarlo en forma extemporanea, mientras tanto les sera
reportada una calificacion pendiente usando las siglas (NP). El estudiante
debera entregar los comprobantes de la causa justificada.

El periodo para presentar el examen final extemporaneo y/o trabajo adicional
caducara cinco dias habiles después de la fecha en que debid presentarlo.

Articulo 19:

El estudiante podra solicitar por escrito la revision de su calificacion final del
modulo en el que estuvo inscrito al Coordinador Académico de Educacion
Continua de UVM, argumentando lo que a su derecho convenga.

El plazo para solicitar dicha revision sera de cinco dias habiles a partir de
publicada la calificacion. EI Coordinador Académico comunicara al estudiante el
resultado de la revision, mismo que sera final e inapelable.

Articulo 20:

Los estudiantes inscritos en cualquier programa de Educacién Continua
deberan cumplir con las politicas de evaluacion establecidas por el profesor al
inicio del médulo.

En el caso en que el esquema de evaluacion sea a través de un proyecto, es
necesario que en la caratula aparezca claramente el nombre completo de los
integrantes del grupo que realizaron el proyecto, o el nombre completo del
participante, si el proyecto fue desarrollado individualmente.

Articulo 21:

Los estudiantes inscritos en cualquier programa de Educaciéon Continua que
hayan incumplido con lo establecido en el Articulo 20, perderan el derecho a
recibir una calificacién final aprobatoria; y le sera reportada una nota de No
Presentd usando las siglas de NP.

CAPITULO 5

Bajas

Articulo 22:

Los estudiantes podran darse de baja temporal de manera voluntaria de uno o
varios moédulos sin que se les considere reprobados de acuerdo con lo
siguiente:
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e Avisar una semana antes de iniciar el médulo correspondiente del programa.

e El estudiante debera realizar este tramite via correo electrénico dirigiéndolo
al area de escolares de la Direccién de Operaciones y Académico, asi como
con el area de cobranza de programas de Educacion Continua.

Nota: La baja temporal tiene una duracion de 12 meses y s6lo se podra
aplicar_una _vez, de lo contrario el alumno tendra que iniciar
nuevamente todo el proceso de inscripcion y pago del programa.

Articulo 23:

Los estudiantes podran darse de baja definitiva a partir de cualquier médulo del
programa.

El estudiante debera realizar este tramite via correo electronico dirigiéndolo al
area de escolares de la Direccion de Operaciones y Académico, asi como con
el area de cobranza de programas de Educacion Continua.

Articulo 24:

En los programas de Educacion Continua no se aceptan estudiantes oyentes.
CAPITULO 6

Sanciones por deshonestidad académica

Articulo 25:

Seran considerados académicamente deshonestos los actos individuales o
colectivos en que se presenta como propio el conocimiento ajeno, tales como:
copia de examenes, tareas, trabajos o proyectos, plagio de textos y/o articulos
técnicos o de divulgacion, omision de cita o fuente bibliografica, informacion
proveniente de paginas web, sustitucion de personas en los examenes,
falsificacion de documentos o datos, presentaciéon de trabajos o proyectos
elaborados por terceros y cualquier tipo de accidn que atente contra la
honestidad. Se considera responsable tanto al estudiante que comete la falta
como el que permite que se efectue.

Cuando un estudiante cometa un acto de deshonestidad académica tal como
esta definido en este articulo, el profesor le asignara una calificacion reprobatoria
y lo comunicara a la Direccién General y a la Direccion de Operaciones y
Académico.

El estudiante que haya cometido un acto de deshonestidad académico no sera
acreedor a entrega de diploma, constancia o certificacién.
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Articulo 26:

Cuando un profesor detecte un acto académico deshonesto tal como queda
definido en el articulo 25, debera realizar las siguientes acciones.

a. Documentar por escrito el caso de deshonestidad académica y entregarlo
a la Direccion de Operaciones y Académico de Educacién Continua de
UVM.

b. Asignar al estudiante una calificacion reprobatoria académica en la
evaluacion de la actividad de aprendizaje en cuestidén o en la calificacidon
final del modulo, de acuerdo con la gravedad de la falta.

c. Notificar por escrito al estudiante que se ha hecho acreedor a esta
sancion.

Articulo 27:

El estudiante podra apelar la calificacion de reprobatoria por deshonestidad
asignada mediante una solicitud por escrito a la Direcciéon de Operaciones y
Académico de Educacién Continua, argumentando lo que a su derecho
convenga. El plazo para apelar la calificacion reprobatoria por deshonestidad
vence cinco dias habiles después de que el estudiante haya sido notificado por
escrito.

El estudiante debera recibir la resolucidn del comité (Direccion de Operaciones
y Académico y Coordinador Académico), en un plazo no mayor a siete dias
habiles a partir de la recepcion de su apelacién.

CAPITULO 7

Diplomas

Articulo 28:

Para que un estudiante sea acreedor al Diploma del programa de Educacion
Continua sera necesario estar liberado administrativamente (no adeudos) y
académicamente tener todos los moddulos cursados y aprobados, con un
promedio general minimo de 8 de calificacion.

Obtendra diploma aquel participante que cumpla con los requisitos mencionados
en el Articulo 6.

Para programas en la modalidad presencial

El estudiante tendra como maximo seis meses a partir de la fecha de la
ceremonia de entrega de diplomas para recoger su diploma. Este se emite por
una sola ocasion.
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Programas en las modalidades Aula Virtual y Online

El estudiante obtendra su diploma digital con cdédigo QR 30 dias habiles
posteriores al término del programa.

NOTA:

e En caso de no haber concluido el programa, podra obtener Kardex de
calificaciones, en programas presenciales, aula virtual y Online.

Articulo 29:

El presente reglamento es aplicable a todos los estudiantes de programas y
modalidades de Educacién Continua de la Universidad del Valle de México.

Articulo 30:

Atendiendo a la regulacion de Derechos de Autor, queda estrictamente prohibida
la reproducciéon parcial o total para fines diferentes a los académicos, de los
materiales impresos o audiovisuales que los instructores utilicen durante sus
presentaciones, los cuales son propiedad de los instructores o de los propietarios
legales. La UVM no se hace responsable del uso que hagan los participantes de
estos.

Articulo 31:

El presente reglamento entra en vigor para todos los estudiantes que ingresen a
los programas de Educacién Continua de UVM.

Los casos no previstos en este reglamento académico seran analizados y
resueltos por el Comité Académico de Educacién Continua.

CAPITULO 8

Integridad y ética de los estudiantes

Articulo 32:

a. Observar una conducta intachable como estudiante como miembro de la
sociedad y como parte de la comunidad universitaria y fomentar el buen
nombre de la Universidad del Valle de México.

a. Abstenerse de participar y denunciara cualquier acto de intimidacion,
discriminacion o conducta antisocial en contra de cualquier miembro de
la comunidad universitaria.

b. Contribuir a la seguridad de los miembros de la comunidad universitaria,
asi como a la conservacién del patrimonio de la institucion.
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